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Medische keuringen
Altijd en Overal

MEDIPLUS is een landelijk medisch
keuringsinstituut gespecialiseerd in het
verrichten van medische onderzoeken.
Keuringsartsen verrichten 7 dagen per
week en 24 uur per dag velerlei medische
onderzoeken veelal aan huis.

MEDIPLUS Nederland
Zuiderpark 13

9724 AG Groningen
Postbus 4186

9701 ED Groningen

T: 0900 — 550 50 50

F: 050 — 3817300

E: info@mediplus.nl

I: www.mediplus.nl

Wij zijn op zoek naar een

Telefoniste / secretarieel medewerkster im/v)

De uitdaging

We zijn een dynamisch bedrijf waar alles draait om dienstverlening.
Als telefoniste / secretarieel medewerkster ben je vaak het eerste
aanspreekpunt voor onze cliénten. Het maken van afspraken, het schrijven
van verwijsbrieven, het controleren van medische rapporten en het
ondersteunen van keuringsartsen behoort tot je werkzaamheden.

De telefoniste / secretarieel medewerkster

Je draagt er zorg voor dat al je taken consequent en structureel worden
uitgevoerd, je hebt een formele en professionele aanpak, je kunt
werkzaamheden routinematig en gedetailleerd verrichten zonder kwaliteit
uit het oog te verliezen.

Voor de functie geldt

Je kunt zowel zelfstandig als in teamverband werken en hebt ervaring in
een soortgelijke functie. Verder kun je goed overweg met Word en Excel
en beheersing van de Engelse en Duitse taal is een pré. Daarnaast heb
je een MBO/HBO denk- en werkniveau. Het betreft een fulltime functie
waarbij je samenwerkt met een collegiaal en enthousiast team.

Reageren

Meer informatie over MEDIPLUS vind je op www.mediplus.nl of
bel met Tjitske Aptroot (050 - 3184525). Stuur je brief met CV naar
t.aptroot@mediplus.nl.



